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IMMOJIO’)KEHHUE
0 KOMHCCHH 10 CBEPKe 0TMETOK B aTTecTaTax 00 0OCHOBHOM 00mem
M cpeaHeM 00meM 00pa3oBaHHH BBIMYCKHHKOB 9-X n 11-X KJ1accoB

1. O06mme mosoxeHus

1.1 Komucenst o cBepKe OTMETOK B CBOEH IESITENTBHOCTH PYKOBOJACTBYeTCS 3aKOHOM P® ot
29.12.2012 Ne 273-®3 «O6 obpazosanuu B Poccuiickoii Deneparmuy, HOpMaTHBHON JOKyMEHTAIMEN
10 Borpocam o6pa3oBanusi, [1070)keHIeM TI0 IPOBEACHHUIO TOCYIapCTBEHHOH (MTOrOBO#M) aTTecTaluu
BBIITYCKHUKOB  00pa3oBaTeNbHBIX yupexaeHui PO, ycraBoM MIKONBL, JIOKAIBHBIMH — aKTaMH
YUPEKICHHsI, KPUTEPHSIMH OLICHKH 3HAHHUH 00y4aroIXcs 0 IpeaMeTy, HacTosumM [losioxeHueM.

1.2 Komuccus 1o CBepKE OTMETOK BBITYCKHHKOB CO371aeTcsi B 00me00pa3oBaTelbHOM
YUPEX/IEHUH C LENBI0 KOHTPOJIS 3@ JOCTOBEPHOCTBIO CBEICHMI, KOTOPBIE 3aHOCATCS B aTTECTAThl 00
OCHOBHOM 00111eM U cperHeM (TI0THOM) 001eM 00pa3oBaHKH.

13 CocTaB KOMHCCHH 110 CBEPKE OTMETOK W 3allOJIHEHHMIO aTTECTaTOB YTBEPXKIACTCs
PUKA30M JUPEKTOpa KoL KOMM4ecTBEHHBIH COCTaB KOMHUCCHH JOJDKEH OBITh HEYETHBIM, HO HE
MEHee TPeX YeNIOBEK.

1.4 IIpencenareneM KOMHMCCHM MOXET OBITh 3aMECTHTENb JMPEKTOpa MO y4eOHO-
BOCIIUTATEJILHOM paboTe, pyKOBOAUTEIH IIKOJIBHOTO METOANYECKOTO OOBEAMHEHUS UJTH YIUTEIIb 110
TPEICTABIIEHHUIO 3aMecTrTelIst aupekTopa no YBP. Jlng obopmienns npoTokona paboTel KOMHCCHH
Ha3HAYaeTCs CEKpeTapb U3 YUCIIa WICHOB KOMUCCHH.

2. ITopsaok paboThl, MOJHOMOYHSA H QYHKIHH

2.1 Komuccus OCymIecTBIsIET CBOKO pabOTy HENOCPEACTBEHHO II0 OKOHYaHMH
rocyIapCTBEHHOH (MTOrOBOM) aTTECTAllU BHIITYCKHHUKOB.
2.2 KoMuceHsi ycTaHABIMBaeT COOTBETCTBHE HOMEHKJIATYpPBl IIPEIMETOB B CBOTHOH
BEJIOMOCTH IIEPEYHIO MTPEJIMETOB B KJIACCHOM JKypHaJle U y4eOHOM IIaHE JaHHOro Kiacca.
o KoMuccus ycranaBiMBaeT 0OBEKTHBHOCTE BBICTABJICHHSI OTMETOK M COOTBETCTBHUE
TOJIOBBIX OTMETOK B KJIACCHOM )KYpHajle OTMETKAaM B CBOJHOM BEIOMOCTH.
2.4 JIns BBINOJHEHMs 3a1ad4, BO3JIOXKEHHBIX HAa KOMHCCHIO, HEOOXOIMMO npoeecmu
credyoujue Meponpusmus.
— U3y4YHTH yueOHBIE ITaHbI BHITYCKHBIX 9-X M 11-X KI1accoB;
— CBEpPUTh HOMEHKJIATypy NpeAMETOB y4eOHOro IlJaHa NaHHOrO Kiacca C INEepeyHEM
IIPEAMETOB B XXYypHaJIE;
—  YCTaHOBHMTb COOTBETCTBHE:
"  YEeTBEpPTHEIX, FOJOBBIX OTMETOK Ha CTPaHHUIE MPEAMETa U B CBOXHON BEIOMOCTH
KJIACCHOT'O JXypHaJla,
"  5K3aMEHAlMOHHBIX OTMETOK IPOTOKOJIAa HWTOTOBOM arTecTallid ¢ OTMETKaMH B
CBOJHOM BEOMOCTH XKypHaJIa,
—  IPOBEPUTH OOBEKTUBHOCTBH BBICTABJIIEHHMS HTOIOBBIX OTMETOK;




· сверить сводную ведомость итоговых отметок за курс основного об​щего и среднего (полного) общего образования с отметками в сводной ведомости и в классном журнале, личных делах учащихся данного класса и книге учета.
1.1 Заместитель директора по УВР для работы комиссии должен пред​ставить:
· книгу учета и записи выданных аттестатов об основном общем об​разовании, похвальных листов и книгу учета и записи выданных аттеста​тов о среднем (полном) общем образовании, золотых и серебряных меда​лей;
· классные журналы выпускных классов;
· сводные ведомости отметок, составленные классными руководите​лями;
· учебные планы выпускных классов за ступень обучения;
· протоколы экзаменов государственной (итоговой) аттестации;
· личные дела выпускников.
1.2 Для заполнения аттестатов об окончании основного общего обра​зования оформляется сводная ведомость отметок по следующей форме:
· фамилия, имя, отчество (полностью);
· число, месяц, год рождения;
· место рождения;
· год поступления в общеобразовательное учреждение;
· отметки по всем предметам, изучавшимся выпускниками данного класса на 2-й ступени обучения;
· наименование факультативов, по которым выпускник выполнил про​грамму;
· графа, предназначенная для подписи выпускника.
2.7 Для заполнения аттестатов о среднем (полном) общем образова​нии сводная ведомость отметок оформляется по следующей форме:
· фамилия, имя, отчество (полностью);
· число, месяц, год рождения;
· место рождения;
· дата поступление в общеобразовательное учреждение;
· отметки по всем предметам, изучавшимся выпускниками данного класса на 3-й ступени обучения,
· наименование факультативных курсов, по которым выпускник вы​полнил программу;
· графа, предназначенная для подписи выпускника.
2.8 Сводная ведомость заполняется классными руководителями. После заполнения ведомость отметок предоставляется каждому выпускнику для изучения и предупреждения неточностей в приведенных сведениях. После просмотра выпускник ставит подпись, если все сведения о нем и отметки по предметам приведены правильно, при необходимости вносятся исправления.
После того, как каждый выпускник просмотрит свои данные и поставит подпись, классный руководитель заверяет сводную ведомость отметок, проставляет дату.
Сводная ведомость отметок сдается заместителю директора по учеб​но-воспитательной работе после сдачи последнего экзамена.
2.9 Комиссия обязана:
· в течение одного дня произвести сверку сводной ведомости отметок с отметками в классном журнале, личном деле и книге учета;
· своевременно, в установленные сроки принимать решения при об​наружении ошибок или нечеткости написания сведений о выпускнике.
После сверки все члены комиссии подписываются в сводной ведомо​сти отметок и возвращают ведомость в учебную часть. 
2.10 Комиссия имеет право:
· просить классного руководителя переписать сводную ведомость, если она оформлена неаккуратно и неразборчивым почерком;
· на создание оптимальных условий для работы.
Члены комиссии имеют право на предоставление отгула за напряжен​ную работу при наличии большого количества выпускных классов.
3. Ответственность
Комиссия несет ответственность за:
· своевременное устранение ошибок в сводной ведомости отметок;
· достоверность сведений в сводной ведомости отметок за соответ​ствующую ступень обучения.
4. Оформление деятельности комиссии по сверке отметок
при заполнении аттестатов
4.1 Создание комиссии, ее состав оформляются приказом директора общеобразовательного учреждения.
4.2 Заседания комиссии оформляются протоколом.
4.3 Итоги работы комиссии должны быть доведены до сведения педа​гогического коллектива.
4.4 Протоколы заседаний комиссии сдаются вместе со сводными ве​домостями выпускных классов заместителю директора по учебно-воспи​тательной работе.
4.5 Срок хранения протоколов комиссии устанавливается общеобра​зовательным учреждением. Сводная ведомость отметок хранению не под​лежит.
